Zakladni Skola Mlada Boleslav, Komenského namésti 91, pfispévkova organizace

Vypracovala: Petra Dvorakova
Schvalil: Mgr. Bc. Matéj Povsik, feditel Skoly
Plati: od 1. 9. 2026
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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni je vydan tento
Vnitfni Fad $kolni druziny. Rad je zavazny pro viechny pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné seznameni rodi¢l s timto fadem provede
vychovatelka Skolni druziny pfi zapisu ucastniku.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému
zdkonu — vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v aktualnim znéni. Pfi
zapisu do Skolni druziny jsou zakonni zastupci uCastnika povinni seznamit se
s fadem Skolni druziny, ktery je soucasti pfihlaSovaciho listku.

Prihlasovani a odhlasovani

Kritéria pro pfijeti u¢astnika do SD:
e roc¢nik u€astnika, pfiéemz niz8i rocniky maji pfednost,
e dojizdéni uCastnika z mista trvalého pobytu.

O pfijimani u€astnikd do Skolni druziny rozhoduje Feditel Skoly.

Pfedavani informaci rodi¢iim (pfihlaSovani zak do Skolni druziny a odhlasovani z ni)
zajistuje vychovatelka pfislusného oddéleni. Do Skolni druZiny se u€astnici pfihlauji
pisemné v prvnim tydnu Skolniho roku. V pfipadé dochazky do Skolni druziny je
vhodné, aby mél ucastnik zajisténé stravovani ve Skolni jidelné. Pfi nastupu
Ugastnika do $kolni druziny piedaji rodi¢e vychovatelce fadné& vypinény ZAPISNI
LISTEK.

Dochazka pfihlaSenych ucastniki k zajmovému vzdélavani se uskutecnuje formou
pravidelné denni dochazky nebo nepravidelné, prileZitostné dochazky.

Rodi¢e ucastnika pfihlaseného k dochazce do Skolni druziny sdéli rozsah dochazky a
zpusob odchodu u€astnika z druziny. Tyto Udaje jsou zaznamenany na pfihlaSovacim
listku.

Odchylky od dochazky ucastnika, pokud ma ucastnik odejit ze Skolni druziny jinak,
nez je obvyklé a je uvedeno na pfihlasovacim listku, sdéli rodiCe druziné vzdy
pisemné. Zakonny zastupce ucCastnika z 1. tfidy informuje o zméné vychovatelku
Skolni druziny prostfednictvim e-mailu, ktery zaSle v dany den do 11:00 hodin.
Ugastnici 2. a vysSich tfid predaji tfidni ugitelce nebo pfimo vychovatelce $kolni
druziny omluvenku v pfipadé nepritomnosti ve Skolni druziné.

Pokud v pribéhu roku pfestane ucastnik navstévovat 3kolni druzinu, je zékonny
zastupce povinen vyplnit odhlasku a predat ji vychovatelce daného oddéleni Skolni
druziny. Odhlaska je ke staZeni na webovych strankach $koly v Zadostech a
formularich, popfipadé na vyzadani u vychovatelek.
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Rodi¢e nahlasi ve Skolni druziné kazdou zménu u vySe uvedenych udajl (zejména
mista trvalého pobytu, zmény ve zdravotnim stavu a telefonniho Cisla zakonnych
zastupcl).

Informace o détech jsou vyhradné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a dale se fidi nafizenim GDPR
a zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Provoz skolni druziny

Provoz Skolni druziny je v pondéli az patek od 6:00 do zac¢atku vyu€ovani a od konce
vyu&ovani do 17:00. V 17:00 provoz SD koné&i.

Naplfiovani oddéleni: Skolni druzina se naplfiuje nejvyse do 5 oddéleni. V souladu s
vyhlaskou €. 74/2005 Sb. je nejvysSi pocet ucastniki na jednoho pedagogického
pracovnika 30 ugastnik(l v oddéleni. Maximalni po&et udastnik(i zafazenych do SD je
celkem 150.

Po skon&eni vyugovani preda ugitelka ugastniky vychovatelce. Ugastniky 1.-3. t¥id si
vychovatelky prebiraji po posledni vyu€ovaci hodiné. Vyzvedavani ucCastniki je
mozno Vv téchto intervalech: po vyucovani, po obédé a dale 13:45-13:55 a po 15.
hoding kdykoli. U&astnici 3. a vy$$ich tfid pfichazeji do svych oddéleni samostatné
a jsou povinni se nahlasit své vychovatelce. Ugastnika do ranni druzZiny predava
zakonny zastupce nebo ucastnik pfichazi samostatné.

Pfi opakovaném nevyzvednuti ucastnika do konce provozni doby vychovatelka
nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodi€e uc€astnika a osoby uvedené na
pfihlasce ditéte do Skolni druziny. Pokud je tento postup neuspésny, informuje
feditele Skoly a pozada o souc€innost Méstskou policii Mlada Boleslav a OSPOD.
O kontaktovani zastupce uradu pofidi pedagogicky pracovnik zaznam.

Ugastnik ¢eka v odpoledni $kolni druziné az do pfichodu zakonného zastupce nebo
jiné opravnéné osoby povérené k jeho vyzvednuti, uvedené na zapisnim listku.

Praci ve Skolni druziné koordinuje vychovatelka, provadi planovani hlavnich akci ve
spolupraci s pedagogy, Fidi se plathym SVP, kontroluje jeho plnéni, vede povinnou
dokumentaci, predava informace zakonnym zastupclm, vyfizuje podnéty
a pfipominky.

Skolni druzina vyuziva vSechny prostory Skoly a v pfiznivém podasi park a okoli
Skoly.

Pokud rodiCe odeberou ucastnika ze Skoly nebo Skolni druziny (lékaf, sportovni
aktivity, zajmové krouzky a jiné), u€astnik se do Skolni druziny jiz nevraci.

@ ggg“gl”;klzgg %%T;‘:IS;L(” +420 326 321 794 @ info@2zsmb.cz 2zsmb.cz @ 1C: 75034042



*\,ADNI'S-
t\' woh BOLQ% 0(
i é:, 5v4 v

Prava a povinnosti ucastniku

- Pravo ucastnit se zajmového vzdélavani ve Skolni druzing,

- pravo na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim,

- pravo na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny,

- pravo na ochranu pfed informacemi, které by ohroZovaly jejich mravni a rozumovou
vychovu,

- pravo vyuzivat vybaveni Skolni druziny a pomucek,

- pravo na vsestranny rozvoj osobnosti,

- pravo na volny ¢as a odpocinek,

- pravo na zdravé zivotni prostredi.

- Povinnost neopoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelek,
- povinnost fadné dochazet do Skolni druziny,

- povinnost dodrzovat tento Vnitini Fad $kolni druziny, Skolni Fad, Rad $kolni jidelny,
dale predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

- povinnost udrZovat pofadek v prostorach Skolni druziny, v Satnach,
- povinnost chranit a umysiné nepoSkozovat Skolni majetek, vybaveni Skolni druziny,
- povinnost chranit zdravi své i ostatnich ucastniku,

- povinnost komunikovat slusnou formou se vSemi dospélymi, se kterymi pfijdou
v prostorach Skoly do kontaktu.

- Pokud uc€astnik naruSuje soustavné fad Skolni druziny a Cinnost Skolni druziny,
miZe byt rozhodnutim Feditele Skoly z druziny vylouden. Reditel miZze rozhodnout
o vylouCeni ucCastnika ze Skolni druziny, pokud tento ucCastnik soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a porfadek, ohroZoval zdravi
a bezpec€nost ostatnich, dlouhodobé nenavstévoval Skolni druzinu svévolné nebo
z jinych zvlasté zavaznych duvodld. U Skolnich druzin zakladnich Skol ma tento akt
povahu spravniho fizeni (tomuto kroku musi pfedchazet projednani situace s rodici
ucastnika, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou).

- Ugastnici se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani,

jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem,
na vytvorfeni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, na poskytnuti
podpurnych opatfeni.
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- Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika vaci pracovnikim druziny
se vzdy povaZzuji za zavazné a zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto
predpisem.

- Ugastnik ma v dob& zajmového vzdélavani zakazano pouzivani elektronickych
zafizeni (mobilnich telefond, chytrych hodinek). PouZiti zafizeni je mozné pouze se
svolenim vychovatelky (napf. v naléhavém pfipadé, kdy potiebuje Zzak kontaktovat
rodi¢e). Vyjimku maiji také déti se zdravotnimi dlvody (napf. kontinualni monitoring
glykémie u diabetik). Mobilni elektronicka a komunikacni zafizeni jsou vypnuta a
ulozena v tasce.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

- Pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte
(u€astnika zajmového vzdélavani),

- pravo na informace o chovani u¢astnika ve skolni druziné,
- pravo na ochranu informaci o ucastnikovi, které jsou soucasti Skolni dokumentace.
- Povinnost dbat na radné dochazeni ucastnika do skolni druziny,

- povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich uc¢astnika,

- povinnost informovat vychovatelku o0 zméné osobnich udaji ucastnika,
- povinnost dokladat pisemnou formou zmény odchodd ze Skolni druziny,
- povinnost se na vyzvani dostavit k projednani zavaznych problému ucastnika,

- povinnost uhradit v€as uplatu za zajmové vzdélavani uCastnika ve Skolni druziné
v souladu se zvlastnim pokynem feditele Skoly.

Opakované pozdni vyzvedavani bez objektivni pfi€iny mize byt divodem ukond&eni
zajmového vzdélavani ve skolni druziné.

Vzajemny vztah ucastnikll se zaméstnanci Skoly

Ugastnici jsou b&hem pobytu ve $kolni druzing povinni respektovat jakéhokoliv
zaméstnance Skoly.

VSichni uc€astnici vzdélavaciho procesu (uc€astnici, pedagogicti pracovnici, ostatni
zameéstnanci Skoly i zakonni zastupci ucastnikl) maji pravo na respekt a slusné
chovani druhé strany a povinnost pfi jednani dodrzovat Vnitfni fad Skolni druziny
a dalSi predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

VSichni uc€astnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrZovani zakladnich pravidel
slusného chovani.
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Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji uCastnikim a zakonnym zastupcim pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souviseji s pInénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizaénich opatfeni.

VSichni zaméstnanci Skoly chrani u¢astniky pfed vS§emi formami Spatného zachazeni.
Dbaji, aby ucastnici nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né
nevhodnymi. NevméSuji se do soukromi ucastnikd. Zjisti-li skutenosti podle
§ 6 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti (napf. neplnéni
povinnosti plynoucich z rodiCovské zodpovédnosti, zneuzivani prava rodicCe,
zahal€ivy nebo nemravny Zivot atd.), jsou povinni tyto skute€nosti oznamit pfislusSnym
organum.

Vzajemny vztah zakonnych zastupcl se zaméstnanci Skoly

Zakonni zastupci a pedagogicti pracovnici se vzajemné podporuji a spolupracuji na
vychové a vzdélavani ucastnikl. Pfipadné spory a konflikty feSi vécné, bez emoci.
V pfipadé potfeby vyhledaji pomoc pfi feSeni sporu u vedeni Skoly.

K elektronické komunikaci mezi pedagogy a zakonnym zastupci slouzi e-maily
a telefonicky kontakt.

Konkrétni pravidla této komunikace si nastavi se zakonnymi zastupci jednotlivé
vychovatelky, pficemz ale plati nékteré obecné zasady:

e Na e-mail od zakonnych zastupcl reaguje pedagogicky pracovnik ve
dnech Skolniho vyucovani, a to nejpozdéji do 48 hodin (reakci mize byt
také jen upozornéni, Zze k vyfizeni dotazu Ci zadosti potfebuje ucitel vice
¢asu).

e Pracovni e-mailova adresa je pro vSechny pedagogické pracovniky Skoly
ve formatu jmeno.prijmeni@2zsmb.cz.

e Vychovatelky Skolni druziny lze telefonicky kontaktovgt na telefonnich
Cislech uvedenych na webovych strankach Skoly v sekci Skolni druzina.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi uc€astnikli a jejich ochrana
pred rizikovymi projevy chovani a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

V druziné i mimo ni musi uUCastnici dodrzovat pravidla hygieny, bezpelnosti
a protipozarni ochrany, se kterymi jsou pravidelné seznamovani. Musi chranit zdravi
své, svych spoluucastnikd i vSech zaméstnanct Skoly.

Dojde-li béhem pobytu ucastnika v druziné nebo béhem jeho ucasti na druzinové
akci k urazu, je ucastnik povinen tuto skutecnost bezodkladné hlasit vychovatelce,
pfipadné jinému zameéstnanci Skoly.

Ugastnici maji zakazano vyklanét se z oken budovy, sedét na parapetech nebo
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vyhazovat pfedméty z oken.

Ugastnikim je zakazano pfinaset do druZiny nebo na druZinové akce alkohol,
omamné a jedovaté latky, cigarety vCetné elektronickych a pouzivat je, dale véci,
které by mohly ohrozit zdravi, zpusobit Uraz nebo ohrozit mravni vychovu (napf.
zbrané, pyrotechniku, nevhodné Casopisy a nahravky). Pokud ucastnik zjisti, Ze jeho
spoluucastnik nosi do druziny jakoukoli z vyjmenovanych véci, musi toto neprodlené
oznamit vychovatelce nebo jinému pracovnikovi Skoly.

V pfipadé podezieni na zneuziti navykovych latek u uc€astnika (alkohol, omamné
a jedovaté latky) informuje vedouci vychovatelka neprodlené zakonné zastupce
ucCastnika a doporuci jim dalSi postup.

Ugastnikim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym
zarizenim bez dohledu zaméstnance Skoly. Za elektrické zafizeni se povazuje také
nabijeCka mobilniho telefonu.

Pfi pfesunech se ucCastnici v prostorach druziny pohybuji opatrné a chovaji se
ohleduplné k ostatnim osobam. Po chodbach, schodistich a v u€ebnach je zakazano
béhat. Pfi pfesunech mimo budovu Skoly ucastnici dbaji pokynu vychovatelky.

Vsichni ucCastnici, jejich zakonni zastupci a pracovnici Skoly jsou povinni aktivhé se
podilet na zamezeni vyskytu Sikany, vandalismu, brutality, rasismu, kriminality,
nepratelstvi nebo nasili. Pfi kazdém zjisténi téchto jevu nebo podezfeni na né jsou
povinni okamzité informovat vedouci vychovatelku, tfidniho ucitele, vychovnou
poradkyni, Skolni metodiCku prevence a vedeni Skoly a pfipadné obéti poskytnout
podle svych mozZnosti a schopnosti naleZitou ochranu. Zavazné pfipady jsou
postoupeny organtm ¢innym v trestnim Fizeni.

V pfipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skuteCnost hlasit
zakonnému zastupci (§ 7, odst. 1 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané
déti). Skola je povinna splnit zakonnou ohlagovaci povinnost viigi organtim socialné-
pravni ochrany (§ 10 odst. 4 téhoz zakona).

Projevy Sikanovani mezi ucastniky a vic€i zaméstnancim, tj. nasili, omezovani
osobni svobody, ponizovani, vulgarnost apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi
ucastnici nebo skupiny u€astnikd vaéi jinym uc€astnikim nebo skupinam (zejména
v situacich, kdy jsou takto postizeni uc€astnici mladsi a slabsi), jsou v prostorach
Skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek
proti Skolnimu Fadu. Podle okolnosti Feditel $koly uvazi moznost dal$iho postihu
uCastnikd, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich
zadkonné zastupce a pfislusné organy vefejné moci (§ 31 Skolského zakona).
Ochrana pfed socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili je zakomponovana do vychovné a vzdélavaci Cinnosti Skoly, koordinované
rozvijena metodiCkou prevence, vychovnou poradkyni a Skolni psycholozZkou.

Vychovatelka provede prokazatelny zaznam o pouceni o bezpec€nosti a ochrané
zdravi a o seznameni s pravidly a Vnitinim fadem Skolni druziny. Zaznam o pouceni
je uveden v Prehledu vychovné vzdélavaci prace SD jednotlivych oddéleni.
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Zachazeni s majetkem skoly

Ugastnici jsou vychovatelkou a zaméstnanci $koly vedeni k ochrané& majetku $koly.
V pfipadé poskozovani majetku bude tato zalezZitost projednana s rodici (zakonnymi
zastupci ditéte) a pozadovana oprava v co nejkratSim terminu, nebo nahrada Skody.

Uplata za $kolni druzinu

Poplatek &ini 3 000 K& za cely 3kolni rok. Uhrada se provadi jednorazovym
pfevodnim pfikazem na Cislo uctu 51-6902340247/0100, v kolonce ,Zprava pro
prijemce” musi byt uvedeno celé jméno Zaka, tfida a variabilni symbol 6024.

Reditel $koly mGze vysi Gplaty snizit nebo od Uplaty osvobodit po prokazani, ze:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) u€astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) uCastnik svéreny do péstounské péCe ma narok na pfispévek na uhradu potieb
ditéte podle zakona o statni socialni podpofre.

d) zakonny zastupce ditéte prokaze fediteli Skoly, Ze pobira pfidavky na dité. K
Zadosti o osvobozeni od uplaty dolozZi zakonny zastupce ,Potvrzeni o pfiznani davky
statni socialni podpory — pfidavek na dité"“.
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