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SMERNICE CiSLO 20 PRO POSKYTOVANI INFORMACI
podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni podle

wewrs

pozdéjSich predpisu

Reditel $koly Zakladni $kola Mlad4 Boleslav, Komenského nam. 91, piispévkova organizace
jako statutarni organ v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu
k informacim, ve znéni podle pozdéjsich predpisti, vydava smérnici pro poskytovani informaci.

I.

1.1. Skola Zéakladni $kola Mlad4 Boleslav, Komenského nam. 91, piispévkova organizace
(déle jen ,,8kola®) je zfizena Statutarnim méstem Mladd Boleslav. Jako vefejna instituce
je povinnym subjektem, na ktery se vztahuji povinnosti poskytovat informace podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni podle pozd¢jsich predpisti.

1.2. Skola neni povinna poskytovat informace o udajich vedenych v centralni evidenci uétd
a v navazujicich evidencich, informace, které jsou predmétem primyslového vlastnictvi, a dalsi
informace, pokud zvlasStni zakon upravuje jejich poskytovani, zejména vytizeni zadosti véetné
nalezitosti a zpusobu podani zadosti, lhut, opravnych prostfedkti a zptsobu poskytnuti
informaci.

1I.
Zadatel

2.1. Zadatelem o informaci miize byt jakékoli fyzicka osoba i pravnicka osoba, a to bez ohledu
na vztah zadatele ke Skole nebo odiivodnéni zajmu Zadatele o informaci.

I11.
Informace

3.1. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé&, zaznamenany
na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zdznamu uloZeného
v elektronické podob¢ nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

3.2. Informaci neni pocitacovy program.

3.3. Zvetejnénou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera mize byt vzdy
znovu vyhledana a ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis
auchovani informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového piistupu nebo umisténa
v knihovné poskytujici vetejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zdkona.

IV.
Poskytovani informaci
4.1. Skola poskytuje informace:
a) zvefejnénim,

b) Zadateli na zaklad€ zadosti.
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V.
Poskytovani informaci zvefejnénim

5.1. Skola pro informovani vefejnosti ve svém sidle a svych ufadovnach zvefejiiuje na ufedni
desce informace uvedené v § 5 zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni podle pozdéjsich piedpist, a umoziuje potizeni kopie téchto informaci. Uvedené
informace zvefejnuje také na ufedni desce umoziujici ptistup dalkovym zptisobem.

5.2. Skola ve svém sidle v Gfednich hodinach zp¥istupiiuje seznamy hlavnich dokumentt,
zejména koncepCni, strategické a programové povahy, a to tak, aby do nich mohl kazdy
nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii. Uvedené informace zvetejituje také na ufedni
desce, a to i zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup.

VI. Podani Zadosti

6.1. Zadost o poskytnuti informace se podava tstné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci.

6.2. Neni-li Zadateli na Gistn€ podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, je tieba podat zadost pisemné.

6.3. Ustné miize byt zadost podana osobné nebo telefonicky, a to:
a) na sekretariatu Skoly,
b) u zastupce feditele skoly,
c) ufeditele Skoly.
6.4. Zadost podana pisemné miize byt doruéena:
a) postou (tj. prostiednictvim poskytovatele posStovnich sluzeb),
b) osobné na podatelnu Skoly,
c) prostiednictvim datové schranky,
d) prostfednictvim elektronické podatelny.

6.5. Pisemnd zadost podand prostiednictvim datové schranky nebo prostfednictvim
elektronické podatelny nemusi byt opatfena zaruCenym nebo uznavanym elektronickym
podpisem.

6.6. Ze zadosti musi byt ziejmé:

a) kterému povinnému subjektu je urcena,

b) Ze se zadatel doméaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zékona.
6.7. Fyzicka osoba uvede v zadosti:

a) jméno,

b) pfijmeni,

¢) datum narozeni,

d) adresu mista trvalého pobytu, nebo

e) neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté

f) adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.

@ ggg“gl”;klzg‘g %%T;‘:fgl/m +420 326 321 794 info@2zsmb.cz 2zsmb.cz @ 1C: 75034042



*\,AD Nf s$
f" 7" h BOL Q@( 0(
N fv ng v

a a
UMy
Wgamna/iny
aagaast

6.8. Pravnicka osoba uvede:
a) nazev,
b) identifika¢ni ¢islo osoby,
c) adresu sidla

d) adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se rozumi
téz elektronicka adresa.

VIIL
Pfijimani a evidence Zadosti
7.1. Pisemna zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela skola nebo Skolské zatizeni.

7.2. Zadosti podané v jakékoli formé jsou evidovany podatelnou $koly nebo $kolského zatizeni
v podacim deniku.

VIIIL
Vyftizovani zadosti

8.1. Zpracovatel zadosti:

a) oveii, zda jde o zadost ve smyslu zdkona,

b) ovéri, zda zadost obsahuje identifikaci zadatele ve smyslu zakona.
8.2. Zpracovatel posoudi obsah zadosti a

a) v piipadg, Ze je zddost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakéd informace je pozadovéna,

nebo je zadost formulovana pfili§ obecné, pisemné vyzve zadatele ve lhut¢ 7 dnt

od doruceni Zadosti, aby Zadost uptesnil. Jestlize Zadatel nevyhovi této vyzvé do 30
dnti ode dne jejiho doruceni, pak Skola nebo Skolské zatizeni zadost odlozi;

b) v ptipadé, ze se pozadovana informace nevztahuje k ptisobnosti Skoly, zddost odlozi
a ve lhate¢ 7 dnti ode dne doruceni zadosti sd€li tuto skute¢nost zadateli;

c) v pripadé, Ze existuje zadkonem stanoveny diivod pro neposkytnuti informace, vyda
rozhodnuti o odmitnuti (¢aste¢ném odmitnuti) Zadosti;

d) v ptipadé, ze nebude mozno ze zavaznych diivodl poskytnout informaci ve lhaté
dle zédkona (15 dnti od doruceni zadosti), vyrozumi v dostate¢ném predstihu pred
jejim uplynutim a s odiivodnénim zadatele o nutnosti prodlouzeni této lhity o 10
dnti. To Ize pouze ze zavaznych divodu, kterymi jsou

1. vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou
oddélené od uradovny vyfizujici zadost,

2. vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

3. konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zadvazny zdjem na rozhodnuti
o0 Zadosti, nebo mezi dv€ma nebo vice slozkami Skoly nebo Skolského zatizeni,
které maji zavazny zdjem na predmétu zadosti;

e) v ostatnich ptipadech vytvoii odpovéd pro poskytnuti informaci nejpozdéji do 15
dnti ode dne pfijeti zddosti nebo ode dne jejiho doplnéni.
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8.3. Jestlize Skola zadosti, byt’ jen z ¢asti, nevyhovi, vyda ve lhité 15 dnti ode dne doruceni
zéadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, s vyjimkou piipadi, kdy se zadost odlozi.

8.4. Pokud zadost o poskytnuti informace sméiuje k poskytnuti zvetejnéné informace, muize
povinny subjekt co nejdiive, nejpozdéji vsak do sedmi dntl, misto poskytnuti informace sd¢lit
zadateli udaje umoziujici vyhledani a ziskdni zvefejnéné informace, zejména odkaz
na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

8.5. Pokud Zzadatel trva na pfimém poskytnuti zvetejnéné informace, povinny subjekt mu ji
poskytne; to neplati, pokud byla zadost o poskytnuti informace podédna elektronicky a pokud je
pozadovand informace zvefejnéna zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup a zadateli byl sd¢len
odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

8.6. V pripad¢ vzniklych ndkladi za poskytnuti informace zpracovatel predlozi vypocet thrady
za poskytnuti informace dle Sazebniku uhrad nékladi za poskytovani informaci, ktery tvori
prilohu ¢. 1 tohoto nafizeni. Vypocet thrady za poskytnuti informace musi byt vzdy
zpracovatelem pisemn¢ odivodnén. Soucasti je podrobny rozpis praci potfebnych k vyfizeni
zéadosti, ve kterém je nezbytné uvést podrobny popis jednotlivych Cinnosti véetné zpiisobil
vyhledévani informaci, poctl spisti apod. (vzor Zaznamu o mimofradné rozsahlém vyhledavani
informaci tvoii pfilohu €. 2 této smérnice).
8.7. Vyse thrady nesmi ptfesdhnout ndklady spojené s potizenim kopii, opatfenim technickych
nosicu dat a s odeslanim informaci zadateli.
8.8. Uhrada je piijmem $koly.
IX.

Diivody pro odmitnuti
9.1. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazii na nazory, budouci rozhodnuti
a vytvareni novych informaci.
9.2. Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy oznaCena za utajovanou
informaci, k niZ Zadatel nema opravnény piistup, Skola ji neposkytne.
9.3. Informace tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
tidaje $kola poskytne jen v souladu s pravnimi ptedpisy, upravujicimi jejich ochranu. Skola
poskytne osobni udaje o vefejné ¢inné osob¢, funkcionafi nebo zaméstnanci vefejné spravy,
které vypovidaji o jeho vefejné nebo tfedni Cinnosti nebo o jeho funkénim nebo pracovnim
zatazeni.
9.4. Skola poskytne zakladni osobni idaje o osobg, které poskytla vefejné prostiedky.
9.5. Pokud je pozadovanid informace obchodnim tajemstvim, Skola ji neposkytne.
Pti poskytovani informace, kterd se tykd pouzivani vetejnych prostiedkl, se nepovazuje
poskytnuti informace o rozsahu a piijemci téchto prostfedki za poruseni obchodniho tajemstvi.
9.6. Skola miize omezit poskytnuti informace, pokud:

a) se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyniim a personalnim ptedpistim Skoly,

b) jde o novou informaci, kterd vznikla pii pfipravé rozhodnuti Skoly, pokud zdkon
nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukon¢i rozhodnutim,

c) jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostfedki, ktera byla ptredana
osobou, jiz takovouto povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi.
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9.7. Skola miize odmitnout zadost o poskytnuti informace, jestlize pozadovanou informaci
nema a jestlize ji povinnost ji mit nevyplyvad ze zékona; to neplati, pokud Skola muze
pozadovanou informaci ziskat na zdkladé jednoduchych ukonl z jinych informaci, které
povinny subjekt ma.

9.8. Skola mize odmitnout zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnti ode dne jejiho piijeti, pokud
1ze ve vztahu k ni dovodit, Ze cilem Zadatele je zptsobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji pozadované informace, pokud nejde
o informace o vefejn¢ ¢inné osob¢, funkcionafi nebo zaméstnanci vetejné spravy,
které vypovidaji o jeho vefejné nebo Ufedni ¢innosti nebo o jeho funkénim nebo
pracovnim zafazeni, nebo

b) nepfiméfenou zatéz Skoly; za zpisobeni nepiiméfené zatéze se povazuje také
podavani zadosti o informace u vétStho poctu povinnych subjektii bez zjevné
obsahov¢ souvislosti pozadovanych informaci.

Rozsah pozadovanych informaci nebo pocet podanych zadosti neni bez dalSiho divodem
pro odmitnuti zadosti.

X.
Zavéreéna a zruSovaci ustanoveni

10.1. Smérnice pro poskytovani informaci nabyva G¢innosti dne 1. 7. 2026.

Datum 1. 7. 2026

Podpis feditele skoly

Komenského ndmésti 91 S s
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Priloha ¢. 1

Sazebnik uhrad nékladii za poskytovani informaci podle zékona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisa

(platny od 1. 7. 2026)

Porizovani ¢ernobilych kopii na kopirovacim stroji A4 A3
jednostranna kopie 3 K¢ 5K¢e
oboustranna kopie 4 K¢ 6 K¢
Porizovani barevnych kopii na kopirovacim stroji A4 A3
jednostranna kopie 8 K¢ 14 K¢
oboustranna kopie 12 K¢ 20 K¢
Tisk z tiskarny A4 A3
jednostranny Cernobily tisk 3Ke 5Ke
oboustranny ¢ernobily tisk 4 K¢ 6 K¢
jednostranny barevny tisk 8 K¢ 14 K¢
oboustranny barevny tisk 12 K¢ 20 K¢
Porizovani elektronickych kopii (skenovani) A4 A3
jedna strana 2 K¢ 2 K¢

Niklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci
Za kazdou hodinu 270 K¢ / 1 zaméstnanec

e pokud se nejednd o celou hodinu vyhleddvani informace, thrada se stanovi pomérné
dle poctu minut vyhledavani [napf. vyhleddvani v délce 4 hodin a 20 minut
= (4 hodiny x 270 K¢) + (20 minut x 270 K¢/ 60 minut) = 1 170 K¢];

e v pfipadé¢ mimofaddné rozsahlého vyhleddvani informace vice zaméstnanci je vyse
uhrady déna souctem ¢astek za jednotlivé zaméstnance.

Néklady na odeslani informaci zadateli (doporucena zasilka + dodejka) jsou stanoveny
dle aktualniho ceniku provozovatele postovnich sluzeb.

Baln¢ je stanoveno dle aktualniho ceniku provozovatele poStovnich sluzeb.

Naklady na vytizeni zadosti mtizete uhradit bankovnim pfevodem na ucet vedeny u Komercni
banky, Cislo uctu: 51-6902340247/0100, variabilni symbol: 1061999, piipadn¢ v hotovosti
na sekretariatu skoly.
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Priloha ¢. 2

Ziaznam o mimoiadné rozsahlém vyhledavani informaci

ZAdAEl: ...,
Zadost 0 poskytnuti informaci ze dne: ..o
Jméno a prijmeni zameEStNanCe: i
Funkce zaméstnance:
Datum vyhledavani: =~ e
Cas vyhledavani (0d — dO): e
Doba vyhledavani:
Popis ¢innosti:

Poznamka:

Podpis zaméstnance:
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